
 
 شرح وظایف  

   معاونت برنامه ریزی و فناوری اطلاعات  
 

عاونت برنامه ريزي و فناوري اطلاعات  م:  نام واحد سازماني  

 شرح كلي شغل

 هاي كلان فناوري اطلاعات و نظارت بر اجراي صحيح وظايف واحدهاي نرم افزار و سخت افزار تهيه و تدوين برنامه 

 اهداف 

 مطلوب وظايف معاونت برنامه ريزي و  فناوري اطلاعاتسازي و اجراي  پياده  

 شرح وظايف

 

 تعيين اهداف و استراتژيهاي معاونت در راستاي حصول به اهداف سطح كلان شركت و استراتژي هاي تدوين شده .١
  هاي عملياتي واحد و تنظيم برنامه زماني براي تحقق آنها تعيين برنامه.٢
  هاي كاري حوزه معاونت و بهبود مستمر فرآيندها فرآيندها و دستورالعمل نظارت بر تدوين .٣
   هاي مرتبط با حوزه كاريتدوين و ابلاغ بخشنامه.٤
  افزاري  شركت هاي نرمتعيين و نظارت بر توسعه سيستم.٥
  هاي مختلف شركت در حوزه معاونت هاي بخشتعيين و نظارت بر استخراج و كسب نيازمندي.٦
  نظارت بر برنامه ريزي جهت طراحي، تامين و استقرار سيستم هاي سخت افزاري و نرم افزاري مورد نياز شركت .٧
  هاي كلان فناوري اطلاعات و توسعه متناسب با آننظارت بر تهيه و تنظيم برنامه.٨
   نظارت بر برنامه ريزي و  پياده سازي سيستم استاندارد مديريت امنيت اطلاعات.٩

   هاي امنيتي، حفاظتي افزارهاي امنيتي به منظور انطباق با سياستافزار و نرمخريد سختنظارت بر .١٠
  نظارت بر تعيين صلاحيت مشاوران و پيمانكاران، جهت انجام خدمات درحوزه معاونت .١١
  نظارت بر مديريت كيفيت ارائه خدمات فناوري اطلاعات.١٢
  تهيه و تنظيم گزارش هاي تحليلي و تخصصي .١٣
  هاي لازم براي تجميع، تدوين و تجزيه داده و اطلاعات طراحي نظام آماري شركت و تدوين برنامه.١٤
  نظارت بر طراحي و ارائه خدمات مبتني بر فناوري اطلاعات و تسهيل فرآيندهاي سازماني بر بستر اين فناوري .١٥
  به ديگر بخشهاي داخل و خارج از شركت تجزيه و تحليل آمار و اطلاعات براي بررسي عملكرد شركت يا ارائه آن .١٦

  ها و تهديدهای کليدیشناسايی و تحليل دوره ای نقاط قوت و ضعف و فرصت.١٧
  هاي كارياي واحدها در حوزه فناوري و ارزيابي و بررسي آنها در چارچوب سياستهاي توسعه اخذ پيشنهادات برنامه.١٨
  تهيه و ارائه پيشنهاد به شوراهاي تخصصي در حوزه فناوري.١٩
  هاي راهبردي، عملياتي و بودجه حوزه پژوهش و فناوري توسط مراجع ذيربطپي گيري اخذ تأييد و تصويب برنامه.٢٠
  هاي حوزه فناوريها و فعاليتبندي و زمانبندي اجراي برنامهاولويت .٢١
  هاي مصوبهاي مختلف جهت اجراي برنامهبرنامه ريزي تخصيص بهينه منابع بين واحدها و بخش.٢٢
  انداز كاري هاي بلندمدت و چشمهاي تخصصي حوزه پژوهش و فناوري در چارچوب برنامهساماندهي فعاليت.٢٣



 
  ريزي حوزه معاونت پژوهش و فناوري بر اساس نظام برنامه هاي عملياتي سالانه حوزهتهيه و تدوين برنامه.٢٤
  ها و واحدهاي تابعه فناوري دريافتي از گروه هاي پيشنهادي حوزه سازي برنامهبررسي كارشناسي و تلفيق و يكپارچه  .٢٥
  هاي حوزه فناوري  ها و برنامههاي تخصصي و كارشناسي جهت بررسي و اظهارنظر درخصوص رئوس سياست تشكيل كارگروه.٢٦
  ريزي حوزه معاونت پژوهش و فناوري بر اساس نظام برنامه هاي عملياتي سالانه حوزهتهيه و تدوين برنامه ٢٧
  هاي اجرايي و عملياتي حوزه فناوريبرآورد و پيشنهاد منابع و بودجه سالانه جهت تحقق و اجراي برنامه. .٢٨
 انجام دستورات مقام مديريت عامل  .٢٩

 

 


